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Q-FORM: cos’e

Configurazione alternativa alla richiesta puntuale di documenti nelle buste elettroniche
(“Documenti richiesti ai concorrenti”)

2. Apertura doc.ammin. \I 3. Apertura uf-ferte e calcolo aggiud. \I 4. Aggiudicazione \I Contratto \I Pubblicita gara \I DocamenhnchicatilnileonEors Coks

— — —
Dati generali \I Altri dati \I Criteri di valutazione Commissione \I Sedute di gara \I 1. Ricezione domande e offerte . . o . . o . .
Selezionare la modalita con cui si vuole dettaglhare la documentazione richiesta ai concorrenti

O Documenti e atti ® Documenti richiesti ai concorrenti per la Busta documentazione amministrativa:

O Configurazione guidata dei documenti mediante Q-form
Busta prequalifica

A A 3 @ Inserimento diretto dei documenti richiesti
Busta documentazione amministrativa
Busta offerta tecnica

Busta offerta economica

Pubblica su portale Appalti

Conferma Annulla

GRUPPO




Q-FORM: cos’e

Gestione standard dei documenti richiesti

Documento Eliming Ea

Busta Documentazione amministrativa &

Requisiti capacita | » | @
Tipo documentazione | ok | &
Descrzione () |DG_UE | &

Contesto validita (valonzzare solo se documento | o | ﬁ
specifico del tipo di operatore)

Doc. obbligatono? ﬂ
Formato del decumento | Documento firmato digitaimente (P7M,TSD,POFXML) + | &
Fac-simile &
Nome file I Sceqli file | Messun file selezionato |

Nuowvo documento Elimin;-E

Busta Documentazione amministrahivaﬁ

Requisiti capacita | v | E
Tipo documentazione | bt | &
Descnzione {*) |{s.E avvalimento) Dichiarazione avvalimento | E
Contesto validita {:alnr_i;za:;a Isc-_lcu se documento | = | ﬂ
pecifico del tipe di operatore)

Doc. obbligatorio? &

Formato del documento | Diocumento firmato digitalmente (P7M, TSD,PDFXML) v | E
Fac-simile ﬁ

MNome file | Scegli file | Messun file selezionato |

GRUPPO

@ Aggiungi documento




Q-FORM: cos’e
Raccolta di documenti e dichiarazioni con Q-Form

Dichiarazioni

Tipologia di impresa
Selezionare una singola voce dall'elenco
Scelta singola - Scelta multiplz con una sol= rispesta

Impresa Singola
RTI

Il firmatario della documentazione richiesta si avvale di una procura?

Obbligatorio

Scelta singola - Scelta multiplz con una sola risposta
No
Si

Allegare la procura

File - Allega un file

GRUPPO




Q-FORM: flessibilita di utilizzo

Utilizzabile in qualsiasi busta elettronica di gara

T Rpertira doc.ammin. || 3. Apertura oHerle & calcolo agaiod. | &, Aggiadicazione || Contratto | PUBBICItS gara ™,

Dati generali | Altri dati | Critari di val fazione W= i i Commissione | Sedute di gara . Ricezione domande = offerte
) Documenti e atti ® Documenti richiesti ai concorrenti
Busta prequalifica

Busta documentazione amministrativa
Busta offerta tecnica

Busta offerta economica

Pubblica su portale Appalti

GRUPPO




Q-FORM: flessibilita di utilizzo

Inserimento importi e solo upload: solo amministrativa
Compilazione guidata mediante Q-Form: tutte le buste

MNuova Gara

Impostare la modalita di espletamento della procedura:
@ Telematica nella prattaforma

Compilazione su portale mediante:

@ nserimento importi o nbass offerti e upload di document
O solo upload di document

B Compilazione guidata con Q-Form

() Telematica in altre piattaforme o cartacea

Impostare il tipo di gara da creare:

@ Gara a lotto unico
Gara singola o & lotte unico.

(O Gara divisa in lotti
Gara suddivisa in pil loth. Ogni concorrente presenta un unico plica, indipendentemente dal numero di lotti per cut concorre, contenente la busta amministrativa e una o pid
buste tecniche ed economiche.

Impostare il tipo di appalto della gara:
® Lavari
() Forniture

) servizi

GRUPPO




Q-FORM: flessibilita di utilizzo

Configurabilita e condivisione: interfaccia grafica o excel

Modifica Q-form

e o| Titole |Qform di prova |
Salva

Annulla Sotto titole | |
Esporta in Excel

Importa da Excel URL Logo | |

o| Mum. decimali c

Operazioni via interfaccia
MNascondi valore

totale offerto /

ms QOOD

Operazioni via Excel e e
-+ Aggiungi gruppo quesiti -+ Aggiungi gruppo richiesta offerta -+ Aggiungi gruppo richiesta sconto pesato

~ Aggiungi sezione

GRUPPO

+/ Aggiungi struttura




Q-FORM: flessibilita di utilizzo

B C D E F G H 1 1 K L M
1 [Titolo 1Documentazione amministrativa
2 |Sotto titolo
3 |URL Logo
Nascosto Y/N  Cardinali N. elementi da Obbligatori Esempio valore  Opzioni Variabile di sistema Numero Regole
(dailan) wvariabile decimali

6 |Struttura 1 N

Sezione 2 Dati e dichiarazioni dei N 1 N
7 concorrenti

Gruppo 3 Dichiarazioni N 1 N

Quesito 4 Tipologia di impresa Selezionare una singola voce N 1 N Scelta singola Impresa Singola|RTI 2
k) dall'elenco

Quesito 7 Il firmatario della N 1 Y Scelta singola No|Si 2 [=5i->10]

documentazione richiesta si

10 avvale di una procura?
11 |Quesito 10  Allegare |a procura Il 1 N File 2
12 |Gruppo 11 Documentazione N 1 N
13 Quesito 13 DGUE N 1 N File firmato 2
14 |Quesito 14 Polizza assicurativa N 1 N File firmato 2
15 Quesito 15 passOE N 1 N File 2

Quesito 16 Ulteriori files Utilizzare questo spazio per allegare N 5 N File 2

ulteriore documentazione non
richiesta esplicitamente nei

16 precedenti punti
17 |Gruppo 17 Subappalto N 1 N

Quesito 13 L'impresa si riserva la N 1 N Scelta zingola No|si 2 [=5i-»19]
18 possibilita di sub ltare?

Quesito 19 Indicare le prestazioni oggetto N 1 Y Risposta lunga 2
19 di sub Ito

Gruppo 20 Accettazione clausole generali Lorem ipsum dolor sit amet, N 1 N

e codice etico del committente

consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore
et dolore magna aliqua. Ut enim ad
minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut

=limiin v e crmmadn faneam sk

GRUPPO




Q-FORM: flessibilita di utilizzo

Possibilita di rettificare contenuti gia pubblicati

Modello di origine

Codice modelio

QFORMOO0OD43

Titolo modelio

ZGM_economica_test 1

Data ultima athwazione

06/09/2021 10:29:52

Dati generali Q-form

Busta  Offerta economica

Titolo  ZGM_economica_test_1
Descrizione aaaa

Stato  Pubblicato

Data pubblicazione

16/11/2021

Visualizza Q-form | Anteprima Q-form Torna a elenco buste

Funzione disponibile a procedura pubblicata su Portale

GRUPPO




Q-FORM: flessibilita di utilizzo

Seleziona il tipo di quesito

Quesiti amministrativi

+ Aggiungi guesito

Risposta breve
Campo tasto massimo 200
caratteri

Risposta lunga
Campo ares di testo

MNumers intero
Campo numerica senza
dacimali

Numero decimale
Campo numerico con decimali

Lista valon

Selezione unica de lista valon

Scelta singola
Sceles multipla con wnaz sols
risposts

Data
Camige dats in formaco
go/mm/a333

Campe ora in formate hh:mm

File

Allzga un file

File firmato
Allega un file firmate
digitalmente

anabile di sistema

Valore automatico dal server

PDF Riepilogo firmato
Genera riegilogo in PDF e
carica versions firmata

GRUPPO




Q-FORM: flessibilita di utilizzo

Quesiti economici

+ Aggiungi aruppo richiesta offerta -+ Aggiungi gruppoe richiesta sconto pesato

Seleziona il tipo di richiesta di offerta x Pettagh iga 4 offerto

Codice | ART 1

Importe non soggetto a Titelo |Prc-dntt01
rnbasso

Prezzo unitano ‘ ‘ Importo ‘ ‘ Ribasso ‘ ‘

Sconto pesato

Descnzione / Commento

Peso | 0.12445

E’ sempre possibile inserire quesiti economici di diversa natura all’interno della singola busta

GRUPPO




Q-FORM: flessibilita di utilizzo

La visualizzazione delle buste in Appalti

Documenti e comunicazioni della ditta Krusty Burger

Documenti richiesti e presentati WSl Tl o] 'i-s-trl'lﬁi)-r-'ii:'l_KLI-fﬁﬁiﬁﬁiﬁ'z-fﬁ'ﬁi'-i-ﬁufaié e ﬁcéﬁﬁ"{;““.l

: Trovat 4 elementi. Tutt gli elementi visualizzati,

‘Opzioni Descrizione Nome documento ObbL? Data  Ora  Datascadenza Situazione doc.
v X presentazione  presentazione
Documeni:aziﬁne amministrativa o . . R .
DGUE test.pdf 08/03/2022 14:50:57 da verificare m
Polizza assicurativa test.pdf 08/03/2022 14:50:57 da venficare m
passOE test.pdf 08/03/2022 14:50:57 da verificare E
PDF Riepilogo g-form-2260. pdf 08/03/2022 14:50:57 da venficare m

Modifica Agoiungi documentazione Elimina selezionati

Torna a elenco concorrenti

/

Viene sempre presentato un documento di riepilogo contenente
dichiarazioni e documenti inseriti nel Q-Form via Portale

GRUPPO




Q-FORM: flessibilita di utilizzo

Archivio centralizzato di QForms condivisi e specifici privilegi utente

F YiaContratti Profili | Uffici intestatari

(AC) Appal

Dati generali

urement Appalti e Affidamenti

Gare | Archivi [ Repo ) COdI_C? 77

R ——— I Desu:rrztone_( _] _|_Brent_Power

tinerstois madall Mome utente (%) _|_brent.pcwer |

Gare e procedure con QFtr Gonerataratr firm I | E-Mail |

Gestione completa di tutti 1 datie e o0 naiay adempimenti Legge ocedure Codice fiscale | |
di affidamento con i nuovi QForms 190/2012 e
Opzioni

Gestione utenti | Nessun privilegio ¥ |

ricerca in gare

|E Amministrazione di sistema O

Abilita funzioni avanzate mend "Utilita”™ [

Ricerca avanzata Mascondi mend "Strumenti” 1

Gestione modelli | MNon abilitata V|
Crea nuova gara = = —
Gestione report | Mon abilitata V|
Gestione Q-Form Mon abilitata o

f Non abilitata
_| Gestione in gare o elenchi -
Gestione completa

Amministrazione fchedulazion di report

Amministrazione

GRUPPO




Q-FORM: punti di attenzione

Il Q-Editor permette I'anteprima dei contenuti che verranno pubblicati sul
PortaleAppalti e scatena controlli di routine

| valori economici di un form “prevalgono” sul quadro economico dei “Dati generali”
Presto disponibile per le domande di iscrizione ad elenchi operatori economici

Calcolo automatico dei punteggi OEPV via operazioni standard

GRUPPO




Q-FORM: punti di attenzione

Modulo aggiuntivo configurabile agli utilizzatori di Appalti

Contattare il proprio referente tecnico o commerciale

GRUPPO
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